КОНТРОЛЕН ЛИСТ 
за извършване на проверка на възлагане на обществена поръчка чрез процедура на договаряне без обявление по ЗОП   

(ЗОП, ред. ДВ, бр.40/2014 г. и ППЗОП, ред. ДВ, бр. 104/2014 , ред. ) 
Възложител: 

Предмет на обществената поръчка:   

Номер и дата на решението за откриване на процедурата: 
	№
	Правна норма
	Въпрос
	Да/Не
	Бележки

	1.
	чл. 3, ал.1 от ЗОП
	Какъв е обектът на обществената поръчка: 

- строителство;

- услуги;

- доставка на стоки. 

При обществена поръчка за услуга посочете в кое приложение попада услугата – Приложение № 2 или Приложение № 3 към ЗОП.
	
	

	2. 
	чл.8, ал.7 и 8 от ЗОП 

(ред. ДВ, бр. 40/2014 г., в сила от 01.10.2014 г.)
	При подготовката на техническите спецификации и  методиката за оценка на офертите (при критерий „икономически най-изгодна оферта) участвал ли е най-малко един експерт, който има професионална компетентност, свързана с предмета на поръчката ? (за „професионална компетентност – вж. §1, т. 22а от ДР на ЗОП). 

Внимание! Когато възложителят не разполага със служители с подходяща професионална компетентност за изпълнение на изискването, той използва външни експерти. В този случай, само за външния експерт се прилагат забраните по чл. 8, ал. 8 от ЗОП (ред. ДВ, бр. 40/2014 г.). 

Техническите спецификации и  методиката за оценка на офертите подписани ли са от всички лица, които са ги разработили ?
	
	

	3.
	чл. 25, ал.1 от ЗОП 
чл. 8, ал.2 и 3 от ЗОП
	От кого е издадено решението за откриване на процедурата ? 

Посочете име и длъжност на лицето. 

В случай, че решението е издадено от лице, което не е титуляр – възложител, посочете основанието, на което му е възложено издаването на решението (вид на акта, № и дата).
	
	

	4. 
	чл. 92 от ЗОП
чл. 22б, ал.2, т. 2 от ЗОП


	Решението за откриване на процедурата и поканата за участие (ако се изисква такава) изпратени ли са до АОП ?
Решението за откриване на процедурата публикувано ли е и в профила на купувача на възложителя ?
	
	

	5.
	чл. 91, ал.1 от ЗОП 

	Съдържа ли решението за откриване на процедурата мотиви за избор на този вид процедура (посочени ли са правни и фактически основания) ? 

Посочете правното основание по чл. 90, ал.1 от ЗОП (при възложители по чл. 7, т.1-4 от ЗОП) или по чл. 103, ал.2 от ЗОП (при възложители по чл. 7, т. 5 и 6 от ЗОП), което е избрал възложителя.  


	
	

	6.
	чл. 90, ал.1 от ЗОП (при възложители по чл. 7, т.1-4), 

чл. 103, ал.2 от ЗОП (при възложители по чл. 7, т. 5 или 6)
	Законосъобразен ли е според Вас изборът на процедура на договаряне без обявление на посоченото от възложителя правно основание (т.е. изпълнени ли са всички законови предпоставки на приложеното от възложителя основание по чл. 90, ал.1 от ЗОП, респ. по чл. 103, ал.2 от ЗОП) ? 

Налице е ли е кореспонденция между правно и фактическо основание за избора на този вид процедура ? 
	
	

	7. 
	чл. 92 от ЗОП
чл. 39 ППЗОП

	В решението за откриване на процедурата на договаряне без обявление посочени ли са лицето или лицата, до които ще бъде изпратена покана ? 
Колко са поканените лица за участие в процедурата на договаряне без обявление ?

Внимание ! При процедура на договаряне без обявление, провеждана на основание чл. 90, ал.1, т. 6, 8 и 9 от ЗОП, респ. чл. 103, ал.2, т. 5, 7 и 8 от ЗОП, покана се отправя само до едно лице - изпълнителя по основния договор. При процедура на основание чл. 90, ал.1, т. 3 от ЗОП, респ. чл. 103, ал.2, т.2 от ЗОП поканата се изпраща до лицето/лицата, които притежават съответните права. При основанията по чл. 90, ал.1, т. 11 и 12 от ЗОП и по чл. 103, ал. 2, т. 9 и 11 от ЗОП изискването за покана не се отнася. 
	
	

	8. 
	чл. 91, ал.2 и 3 от ЗОП, 
чл. 93 от ЗОП, 

чл. 59, ал. 5 от ЗОП 
	Когато с решението за откриване на процедурата е одобрена покана за участие, в нея определени ли са: 
· предмет на поръчката, включително количество и/или обем и описание на обособените позиции ако има такива;  

· изисквания на възложителя за изпълнение на поръчката;

· критерия за оценка на офертите, а при критерий „икономически най-изгодна оферта” показателите, относителната им  тежест и методиката за оценка на офертите (когато е приложимо);

· място и дата на провеждане на договарянето;

· други изисквания на възложителя ?
Внимание ! На основание чл. 59, ал. 5, т.1 от ЗОП при процедура на договаряне без обявление възложителят може да не изисква както гаранция за участие, така и гаранция за изпълнение. В случай, че изисква такива гаранции (една от тях или и двете), това условие трябва да се постави в поканата за участие. 
Внимание! Покана за участие не се изготвя и одобрява, когато: 

- основанието за провеждане на процедурата е чл. 90, ал.1, т. 11 и 12 от ЗОП (при възложители по чл. 7, т. 1-4), респ. по чл. 103, ал.2, т. 9 и 11 от ЗОП (при възложители по чл. 7, т. 5 и 6 от ЗОП);

- възложителят прилага някоя от хипотезите по чл. 93 от ЗОП (в този случай процедурата се свежда до решение за откриване и сключване на договор). 
	
	

	9.
	чл.19, ал.2, т.24 от ЗОП 
чл.20б от ЗОП, 
чл. 50 от ППЗОП

	Процедурата била ли е обект на предварителен контрол за законосъобразност от АОП ?
Внимание ! Предварителен контрол се осъществява на решенията за откриване на процедури на договаряне без обявление на основание чл. 90, ал.1, т. 3-9  и т.12 от ЗОП, когато са изпълнени едновременно следните условия:

а) издадени са от възложители по чл. 7, т. 1-4 от ЗОП;

б) поръчките са на стойност по чл. 14, ал.1 от ЗОП; 
Посочете в каква форма е изразеното от изпълнителния директор на АОП становище, ако има такова.
	
	

	10.
	чл.92а, ал.1, 9 и 10 от ЗОП  
чл. 93 от ЗОП
 чл. 34-36 от ЗОП


	Назначена ли е комисия за провеждане на процедурата на договаряне без обявление и спазени ли са изискванията на чл. 34-36 от ЗОП относно състава й ?
Внимание ! Това изискване не се прилага при процедура на договаряне без обявление, когато:

- основанието за провеждане на процедурата е чл. 90, ал.1, т. 11 и 12 от ЗОП (при възложители по чл. 7, т. 1-4), респ. по чл. 103, ал.2, т. 9 и 11 от ЗОП (при възложители по чл. 7, т. 5 и 6 от ЗОП);

- възложителят прилага някоя от хипотезите по чл. 93 от ЗОП (в този случай, назначаването на комисия не е задължително, но е възможно по преценка на възложителя).  
	
	

	11.
	чл. 92а, ал.2 от ЗОП
	Комисията провела ли е преговори в устна форма с поканените за участие в процедурата лица за определяне условията на договора, съгласно изискванията на възложителя, посочени в поканата за участие ?
Провеждани ли са преговори с лица, които не са посочени в решението за откриване на процедурата и/или до които не е изпратена покана за участие ?
	
	

	12.
	чл. 92, ал.2 от ЗОП
	Резултатите от преговорите отразени ли са в протокол, който да е подписан от комисията и от представител на съответния участник ?
	
	

	13. 
	чл. 92а, ал.3 от ЗОП
	Когато повече лица са поканени и са участвали в договарянето, комисията провела ли е преговори с всеки участник и отразила ли е постигнатите договорености в отделен протокол, подписан от комисията и от представител на съответния участник ? 
	
	

	14.
	чл.92а, ал.4 от ЗОП


	По време на работата на комисията възникнали ли са основания за прилагане на чл.70 от ЗОП (изискване на писмени обосновки от участниците във връзка с направени от тях предложения с числово изражение, които подлежат на оценяване и са с 20 % по-благоприятни от средната стойност на предложенията на останалите участници по същия показател) ? 

Посочете по кои показатели и за колко от участниците са възникнали основанията по чл. 70 от ЗОП.

Внимание ! Такава проверка се извършва само ако са водени преговори с минимум трима участници. 

При положителен отговор: 

Комисията изискала ли е писмена обосновка по чл. 70 от ЗОП във всички случаи, при които е било налице основание за това ?
Получени ли са писмени обосновки от участниците и в доклада си до възложителя комисията отразила ли е мотиви за приемането или отхвърлянето им ?
	
	

	15.
	чл.92а, ал.5 от ЗОП

	Комисията изготвила ли е доклад до възложителя, в който да са отразени резултатите от преговорите ?

При положителен отговор: 

В доклада направено ли е едно от следните предложения:

- за сключване на договор с единствения участник, който е бил поканен и е участвал в процедурата;

- за класиране на участниците (когато в процедурата са били поканени и са участвали повече от едно лице);

- за прекратяване на процедурата ?
	
	

	16.
	чл.92а, ал.6 от ЗОП
чл. 22б, ал.2, т. 7 от ЗОП

	След приключване работата на комисията издадено ли е мотивирано решение за избор на изпълнител в срок от  5 работни дни от приемане от страна на възложителя на доклада от работата на комисията (ако в него е предложено класиране на участниците или сключване на договор с единствения участник) ? 
	
	

	
	
	Решението за определяне на изпълнител и докладът на комисията изпратени ли са  до всички участници в 3-дневен срок от издаване на решението и в същия ден публикувани ли са в профила на купувача на възложителя ? 

Публикувани ли са в профила на купувача и протоколите от проведените преговори, заедно с приложенията към тях ?
	
	

	17.
	чл. 39, ал.1-3 от ЗОП
чл. 22б, ал.2, т. 8 от ЗОП 

	В случай, че процедурата на договаряне без обявление е прекратена с решение, било ли е налице някое от основанията по чл.39, ал.1 или 2 от ЗОП ?
Решението за прекратяване изпратено ли е в 3-дневен срок до участниците (ако има такива) и до АОП ? 

Решението публикувано ли е в профила на купувача на възложителя ?
	
	

	18.
	чл.92а, ал.7, 9 и 10 от ЗОП
чл. 103, ал. 4 и 5 от ЗОП

	Възложителят сключил ли е писмен договор с определения за изпълнител участник ?
Внимание ! При процедури на договаряне без обявление, провеждани на основание чл.90, ал.1, т.11 и т.12 от ЗОП (при възложители по чл. 7, т. 1-4 от ЗОП), респ. по чл. 103, ал.2, т. 9 и 11 от ЗОП (при възложители по чл. 7, т. 5 и 6 от ЗОП), договорът не са сключва по реда на ЗОП, а по правилата на съответната борса или по реда на част трета от Търговския закон. 
	
	

	19.
	чл. 92а, ал. 7, изр. 2 от ЗОП
	Договорът за обществена поръчка с класирания на първо място участник ли е сключен ? 

При отрицателен отговор: 

Ако договорът е сключен с класирания на второ място участник, възникнала ли е поне една от предпоставките на чл.74, ал.2 от ЗОП:

· класираният на първо място участник е отказал да сключи договора;

· класираният на първо място участник не е изпълнил някое от условията на чл.42, ал.1 от ЗОП

· класираният на първо място участник не отговаря на изискванията на чл.47, ал.1 и 5 или на посочените в поканата изисквания на чл.47, ал.2 от ЗОП ? 
	
	

	20. 
	чл. 42, ал.1 от ЗОП

чл.59, ал.5 от ЗОП
	При сключване на договора представена ли е гаранция за изпълнение, когато такава е изискана с покана за участие в процедурата на договаряне без обявление ?
	
	

	21. 
	чл. 90, ал.2 от ЗОП,
чл. 103, ал. 4 и 5 от ЗОП
	Когато процедурата на договаряне без обявление е проведена на основание чл. 90, ал.1, т. 6 от ЗОП (при възложители по чл. 7, т.1-4 от ЗОП), респ. по чл. 103, ал.2, т. 5 и т. 8 от ЗОП (при възложители по чл. 7, т. 5 и 6 от ЗОП), срокът на сключения договор за допълнителна поръчка ограничен ли е до не повече от 3 години ?
	
	

	22. 
	чл. 44, ал.1 от ЗОП
чл. 45в, ал.1, т.5 от ЗОП 

(ред. ДВ, бр.40/2014 г.)

	Изпратена ли е информация до АОП за сключения договор за обществена поръчка в 30-дневен срок ?
При обществени поръчки на стойности над праговете по чл. 45в от ЗОП (ред. ДВ, бр. 40/2014 г.) изпратено ли е обявлението за възложена поръчка за публикуване в ОВ на ЕС ?  
	
	

	23.
	чл.22б, ал.2, т. 10 и ал. 4 от ЗОП 

(ред. ДВ, бр.40/2014 г.)
	Публикуван ли е договора за обществена поръчка със задължителните приложения към него в профила на купувача на възложителя в 30-дневен срок от сключването му ? 
	
	

	24.
	чл. 22б, ал.2, т. 14 и ал. 4 от ЗОП
	По време на проверките има ли изпълнение по договора за обществена поръчка ? 

При положителен отговор: 

Възложителят изпълнил ли е задължението си за публикуване на информация за плащанията по договора в 30-дневен срок от извършването им (а при периодични доставки – до 20 число на следващия месец) ? 
	
	

	25.
	чл. 43, ал.1 и 2 от ЗОП
	Има ли сключвани допълнителни споразумения към договора за обществена поръчка ? 

При положителен отговор: 

На какво основание по чл. 43, ал.2 от ЗОП се е позовал възложителят ? 

Внимание ! Основанията за изменения на договорите за обществени поръчки са изрично и изчерпателно изброени. Извън тяхното приложение, действа абсолютната забрана по чл. 43, ал.1 от ЗОП.  
	
	

	26.
	чл. 44, ал. 9 от ЗОП

чл. 22б, ал.2, т. 15 от ЗОП
	Ако до приключване на проверката изпълнението на договора за обществена поръчка е приключило, изпратена ли е информация за изпълнен или предсрочно прекратен договор до АОП за вписване в РОП в едномесечен срок ? 

Внимание ! Изпълнението на договора приключва с изпълнението на задълженията и на двете страни. 
Публикувана ли е в профила на купувача информация за приключване на договора или за предсрочното му прекратяване ?
	
	


ЗАКЛЮЧЕНИЕ: ……………….

Указания за попълване на контролния лист

Контролният лист се попълва от одитор/финансов инспектор въз основа на проверени лично и непосредствено документи, факти и обстоятелства. 

В графата “бележки” се включва конкретна информация, която не е свързана с отговор на въпроса с „да/не”. 
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